PATVIRTINTA

Ignalinos rajono savivaldybés

vieSosios bibliotekos direktoriaus

2022 m. gruodzio 30 d. jsakymu Nr. V-22

IGNALINOS RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS VIESUJU
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR
VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

1. Perkanciosios organizacijos viesieji pirkimai planuojami ir vykdomi atsizvelgiant j
Ignalinos rajono savivaldybés tarybos patvirtintg Ignalinos rajono savivaldybés vieSosios
bibliotekos (toliau — Perkanciosios organizacijos) mety biudzeta, kuris sudaromas laikotarpiui nuo
einamyjy mety sausio 1 d. iki gruodzio 31 d.

2. Planuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis ir nustatydama pirkimy
kontrolés priemones, perkancioji organizacija vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
jstatymu (toliau — Viesyjy pirkimy jstatymas, VPI), Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, Mazos
vertés pirkimy tvarkos aprasu, patvirtintu Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus, kitais jstatymais ir
jstatymus jgyvendinanéiais pojstatyminiais teisés aktais, Ignalinos rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus pavaduotojo patvirtintomis Ignalinos rajono centrinés perkanciosios
organizacijos vykdomy centralizuoty vieSyjy pirkimy taisyklémis ir Ignalinos rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus patvirtinta Centralizuotos vie$yjy pirkimy veiklos paslaugy sutarties
forma.

3. Siame tvarkos aprase vartojamos savokos:

3.1. VieSojo pirkimo pazyma — perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas,
perkanciosios organizacijos direktoriaus nustatytais atvejais pildomas pirkimo organizatoriaus ir
pagrindZiantis jo priimty sprendimy atitikt; VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams.

3.2. Perkandioji organizacija — Ignalinos rajono savivaldybés viesoji biblioteka (toliau —
Biblioteka, PO).

3.3. ParaiSka — perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas, perkanciosios
organizacijos direktoriaus nustatytais pirkimo atvejais pildomas pirkimo iniciatoriaus ir
pagrindZiantis poreikj prekéms, paslaugoms ar darbams jsigyti organizuojant vieSuosius pirkimus.

3.4. Perkanciosios organizacijos pirkimy vidaus kontrolé — perkanciosios organizacijos
direktoriaus sukurtos vidaus kontrolés sistemos dalis, kuria siekiama identifikuoti galimas klaidas ar
pazeidimus bet kuriame pirkimy proceso etape, uzkirsti jiems kelig ateityje bei uZztikrinti su tuo
susijusiy rizikos veiksniy valdyma ir tinkamga perkanciosios organizacijos pirkimy vykdyma.

3.5. Pirkimy iniciatorius — perkanciosios organizacijos direktoriaus paskirti Bibliotekos
darbuotojai: skyriy vedé¢jai, informaciniy technologijy specialistai, kiti specialistai.

3.6. Pirkimy organizatorius — perkanciosios organizacijos direktoriaus paskirtas darbuotojas,
kuris perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka vieSuosius pirkimus. Jis
atsakingas ir uz biudZetiniais metais numatomy pirkti perkanciosios organizacijos reikméms
reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plano sudarymg ir jo paskelbima.

3.7. Uz pirkimy organizavimg atsakingas asmuo — perkanciosios organizacijos direktoriaus
paskirtas darbuotojas, atsakingas uz pirkimy organizavimo tvarkos nuo pirkimo planavimo iki
pirkimo sutarties pasiraSymo ir vykdymo nustatyma perkanciojoje organizacijoje, perkanciosios
organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, parengima, derinimg ir, perkanciosios



organizacijos dokumenty, privalomy skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo
priezitrg.

3.8. Pirkimy organizavimas — direktoriaus veiksmai, kuriant sistemg, apimancia atsakingy
asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés nustatyma, kuria siekiama tinkamo
pirkimy ir pirkimy sutar¢iy vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas léSas ir zmogiSkuosius
iSteklius.

3.9. Pirkimy planas — perkanciosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sgrasas.

3.10. Pirkimy Zurnalas — perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas
(skaitmeningje laikmenoje), skirtas registruoti perkanciosios organizacijos atliktus pirkimus.

3.11. Prevencine pirkimy ir pirkimo sutar¢iy vykdymo kontrole atliekantis asmuo (toliau
— prevencing kontrole atliekantis asmuo) — direktorius, vykdantis iSanksting pirkimo proceso
procediiros stebéseng, patikrinima, taip pat prevencing perkanciosios organizacijos sudaryty pirkimo
sutarciy vykdymo kontrole.

3.12. Prevencine pirkimy ir pirkimy sutaré¢iy vykdymo finansine kontrole atliekantis
asmuo (toliau — prevencing finansing kontrole atliekantis asmuo) — direktoriaus paskirtas darbuotojas
— bubhalteris, vykdantis iSanksting pirkimo proceso procediiros suderinimg, taip pat prevencing
perkanciosios organizacijos sudaryty pirkimo sutar¢iy finansing vykdymo kontrole.

3.13. Viesojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — Bibliotekos direktoriaus jsakymu i§ ne
maziau kaip 3 asmeny sudaryta komisija, kuri perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka
organizuoja ir atlieka pirkimus; Komisijoje gali dirbti tik nepriekaistingos reputacijos asmenys, kurie,
pries pradédami darbg Komisijoje ar pradédami vykdyti pirkimus, pasiraso nesaliSkumo deklaracijas
(1 priedas) bei konfidencialumo pasiZzadéjimus (2 priedas); Skiriant Komisijos narius, turi biti
atsizvelgiama ] jy ekonomines, technines, teisines Zinias ir VP] bei kity pirkimus reglamentuojanciy
teisés akty iSmanyma.

3.14. Ignalinos rajono savivaldybés centriné perkancioji organizacija — centriné
perkancioji organizacija, atliekanti prekiy, paslaugy ar darby vieSuosius pirkimus Perkanciosios
organizacijos (toliau — PO) pavedimu, vadovaujantis sutartimi, pasiraSyta tarp $ios centrinés
perkanciosios organizacijos ir PO. PO paveda Siai centrinei perkanciajai organizacijai atlikti
pirkimus, kuriy planuojama sutarties verté virSija 15 000 EUR be PVM ribg (iSskyrus VP] 82 str. 2
d. 1 p. nustatytus pirkimus) ir kurie yra numatyti PO patvirtintame pirkimy plane.

3.15. Kitos vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme, kituose
pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

4. Pirkimai vykdomi pagal parengty ir perkanciosios organizacijos direktoriaus patvirtinty
dokumenty (neSaliSkumo deklaracijos, konfidencialumo pasizad¢jimo, biudZetiniais metais
reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby saraso, vieSojo pirkimo pazymos ir kt.), susijusiy su
pirkimy vykdymu, formas. Visas pirkimy procesas turi biiti vykdomas naudojantis VIPIS arba DVS

priemonémis, aprase nustatyta tvarka.
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5. Pirkimai, kuriy planuojama sutarties verté virsija 15 000 EUR be PVM (i§skyrus VP] 82 str.
2 d. 1 p. nustatytus pirkimus) planuojami ir vykdomi vadovaujantis Ignalinos rajono savivaldybés
centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — Ignalinos rajono savivaldybés CPO) atlickamy
centralizuoty vieSyjy pirkimy vykdymo taisyklémis.

6. Pirkimams vykdyti rengiamas metinis pirkimy planas. Plano projekta rengia Bibliotekos
Pirkimy organizatorius VIPIS priemonémis. Esant butinumui gali bati vykdomi ir neplaniniai

pirkimai. Planai kas ketvirtj, suderinus su perkanciosios organizacijos direktoriumi, yra tikslinami.
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7. Perkancioji organizacija kiekvienais metais, ne véliau kaip iki kovo 15 dienos parengia ir
patvirtina planuojamy vykdyti kalendoriniais einamaisiais metais viesyjy pirkimy plang.

8. Pirkimy planui parengti Pirkimy organizatorius i§ perkanciosios organizacijos darbuotojy
turi teise gauti visa tam reikalingg informacija.

9. Pirkimy organizatorius, atsakingas uz pirkimy planavima, iki kalendoriniy mety kovo 15 d.
sudaro informacijos apie einamaisiais metais numatomus vykdyti pirkimus suvesting (toliau —
Informacijos suvesting), patvirtinus perkanciosios organizacijos direktoriui, paskelbia jg Centrinéje
vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS). Informacijos suvestinéje nurodoma
prekiy, paslaugy ar darby kodai pagal Bendrajj viesujy pirkimy zodyna (toliau — BVPZ). Informacijos
suvestiné perzitrima kiekvieng Ketvirtj ir, esant reikalui, tikslinama. Patikslinus planuojamy atlikti
kalendoriniais metais pirkimy planus, paskelbiama CVP IS ne véliau kaip per 5 darbo dienas.

10. Kiekvienas pirkimy iniciatorius kiekvieny biudZetiniy mety pabaigoje iki gruodzio 1 dienos
raStu pateikia uz pirkimy planavimg atsakingam asmeniui pirkimy sarasg ateinantiems biudZetiniams
metams.

11. Bibliotekos paskirtas asmuo iki einamyjy mety gruodzio 15 d., Ignalinos rajono
savivaldybés CPO atliekamy centralizuoty vieSyjy pirkimy vykdymo taisykliy nustatyta tvarka
pateikia Ignalinos rajono savivaldybés CPO informacijg apie poreik] jsigyti prekiy, paslaugy ar darby,
kuriy numatoma sutarties verte virSija 15 000 EUR be PVM, ateinanciais kalendoriniais metais.

12. Pirkimo organizatorius gali vykdyti mazos vertés pirkimy procediiras, kuriy planuojama
sutarties verté nevirsija 15 000 EUR be PVM. Kai §i riba virSijama, pirkimas inicijuojamas ir
pavedamas vykdyti Ignalinos rajono savivaldybés centrinei perkanéiajai organizacijai (iSskyrus VP]
82 str. 2 d. 1 p. nustatytus pirkimus).

13. Pirkimy organizatoriaus funkcijos, kurias atlicka VIPIS priemonémis:

13.1. pildo vieSojo pirkimo pazymg (Priedas Nr. 4)

13.2. rengia pirkimo dokumentus Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase numatytais atvejais;

13.3. registruoja kiekvieng atlikta viesajj pirkimg pirkimy Zurnale (priedas Nr. 6);

13.4. tvarko jo vykdomy pirkimy dokumenty registra.
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14. Komisija gali organizuoti ir atlikti visus Perkanciosios organizacijos pirkimus, kuriy verté
nevir§ija 15 000 EUR be PVM (netaikoma pirkimams, nurodytiems VPI 82 str. 2 d. 1 p.) ir kuriuos
jai paveda atlikti Perkanciosios organizacijos direktorius. Perkanciosios organizacijos direktorius,
sudares Komisija, nustato jai uZduotis ir suteikia visus jgaliojimus toms uZduotims atlikti, o jos
funkcijas nustato Viesyjy pirkimy komisijos darbo reglamente. Pries pradédami darba Komisijos
nariai ar pirkimo organizatorius turi pasirasyti nesaliskumo deklaracijas ir konfidencialumo
pasizadéjimus.

15. Jeigu pirkimo organizatorius paskirtas nuolatiniams pirkimams organizuoti ir vykdyti ar
sudaryta nuolatiné Komisija, nesaliskumo deklaracija ir konfidencialumo pasizadéjimas gali buti
pasirasomi vieng karta ir galioja nepriklausomai nuo to, kiek pirkimy bus atliekama.

16. Tuo paciu metu vykdomiems keliems pirkimams gali buti paskirti keli pirkimo
organizatoriai arba sudarytos kelios Komisijos.

17. Visi asmenys, dalyvaujantys pirkimy proceddrose, privalo buti deklarave vieSuosius ir
privacius interesus jstatymy nustatyta tvarka.

18. Prevencing kontrole atliekantis asmuo (perkanciosios organizacijos direktorius):

18.1. tvirtina pirkimy iniciatoriy pateiktas paraiskas;

18.2. turi teise dalyvauti VieSyjy pirkimy komisijy darbe;

18.3. analizuoja informacija apie perkanciosios organizacijos vykdomus pirkimus, atlieka
galimy rizikos veiksniy vertinima;

19. Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) administratorius:



19.1. atsako uz duomeny apie perkancigja organizacijg aktualuma ir teisinguma, administruoja
perkanciosios organizacijos darbuotojams suteiktas teises;

19.2. vykdydamas perkanciosios organizacijos direktoriaus nurodymus, sukuria ir registruoja
organizacijos naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams,
suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

19.3. vykdydamas perkanciosios organizacijos vadovo nurodymus, CVP IS pasalina esamus
naudotojus arba apriboja jy teises ir prieigg prie CVP IS.

20. Pirkimy iniciatorius, inicijuodamas vies$aji pirkima, pildo paraiska. Uzpildyta, su
perkanciosios organizacijos buhalteriu suderinta paraiska, patvirtinama Perkanciosios organizacijos
direktoriaus, pateikiama pirkimy organizatoriui.

21. Pirkimy atveju, kai pirkimy procediiras pavesta vykdyti Komisijai ir pirkimo sutartis
sudaroma rastu, Komisijos pirmininkas (ar kitas komisijos narys) parengia pirkimo sutarties projekta;
suderina jj su perkanciosios organizacijos vyriausiuoju buhalteriu ir galutinj varianta pateikia
perkanciosios organizacijos direktoriui suderinti. VieSyjy pirkimy atveju, kai pirkimo procediiras
pavesta vykdyti pirkimo organizatoriui ir pirkimo sutartis sudaroma rastu, pirkimy organizatorius
parengia pirkimo sutarties projekta; suderina jj perkanciosios organizacijos buhalteriu; galutinj
sutarties variantg pateikia perkanc¢iosios organizacijos direktoriui suderinti.

22. Tvarkos apraso priedai:

22.1. Nesaliskumo deklaracijos pavyzdiné forma,

22.2. Konfidencialumo pasizadéjimo pavyzdiné forma,

22.3. Paraiskos pavyzdiné forma,

22.4. Viesojo pirkimo pazymos pavyzdiné forma;

22.5. Biudzetiniais metais numatomy pirkti perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy
darby, prekiy ir paslaugy plano pavyzdiné forma;

22.6. Biudzetiniais metais atlikty pirkimy registracijos zurnalo pavyzdiné forma.



Viesyjy pirkimy
organizavimo ir  vidaus
kontrolés tvarkos apraso 1
priedas

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Biuidamas, pasizadu:
(pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiSkai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekejy lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais,

atlikti pareigas.

(pareigy pavadinimas)

2. Paaiskéjus bent vienai 18 Siy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos
giminystés ar svainystés rysiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a§ arba asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys,

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba turtinj
Inasa jame,

2.2.3. gaunu(-a) i$ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios riisies pajamy;
2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy, nedelsdamas rastu
pranesti apie tai

mane paskyrusios

(pareigy pavadinimas)

perkanciosios organizacijos vadovui ir nusiSalinti.

Man iSaiSkinta, kad asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais,
yra: sutuoktinis, seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaiciai, broliai, seserys ir
Ju vaikai, taip pat sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai.

(parasas) (vardas ir pavardeé)




Viesyjy pirkimy
organizavimo ir  vidaus
kontrolés tvarkos apraso 2
priedas

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardeé, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietovés pavadinimas)

Buidamas '
(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu susijusia
informacija, kuri man taps Zinoma, atliekant

(pareigy pavadinimas)
pareigas;
1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu buidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais susipazinti
ar pasinaudoti;
1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.
2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kuria Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo igyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujanc¢ioms
Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto
asmens. Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.
3. Man isaiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:
3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal Lietuvos
Respublikos teisés aktus;
3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Vie$yjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujancioms Salims;
3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy komerciniams
interesams arba trukdo uztikrinti saziningg konkurencija.
4. Esu jspétas, kad, pazeidgs §] pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir tickéjams padarytus
nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavarde)




Viesyjy pirkimy
organizavimo ir  vidaus
kontrolés tvarkos apraSo 3
priedas

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)
PARAISKA

20 m. d.

Ignalina

1. Pirkimo objekto pavadinimas:

2. Pirkimo objekto apraSymas, ketinamy pirkti prekiy, paslaugy ar darby savybés (techninés
specifikacijos, apimtys):

3. Pirkimo objekto risis (kodas pagal BVPZ):
4. Pirkimo objekto savybés:

5.Svarbiausios sutarties savybés (terminas ir pratgsimo galimybés, kainodara, netesybos,
atsiskaitymo salygos):
7.Finansavimo Saltinis (ES 1¢3os, valstybés, savivaldybés biudZeto 1¢30s):

8.Sitlloma tiekéjy pasitilymus vertinti kainos/ kainos ar sqgnaudy ir kokybés santykio/sqnaudy
kriterijumi (reikiamq pabraukti)

Sitilomy kviesti tiekéjy sarasas (jeigu paraiska paduodama dél pirkimo, apie kurj nebus
paskelbta):

4. Maksimali planuojamos sudaryti sutarties verté Eur:

Parengé:
Pirkimo iniciatorius

(Pirkimo iniciatoriaus (parasas) (vardas ir pavardé) (Data)
pareigos)

Suderinta:
Finansininkas

(Finansininko pareigos) (parasas) (vardas ir pavardeé) (Data)




Viesyjy

organizavimo ir
kontrolés tvarkos apraso 4

priedas

DALYVIU APKLAUSOS PAZYMA

pirkimy
vidaus

1. Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas aprasymas

2. BVPZ kodas:

3. Pirkima organizuoja

4. Dalyviy apklausos buidas

5. Vertinimo Kriterijus

1 Pirkimo komisija
L1 Pirkimo organizatorius

O  Zodinis
00 Rasytinis

| Kainos
O Sanaudy

O Kainos ar sagnaudy ir kokybés santykio

6. Apklausos dalyviai

Pavadinimas

Adresas, telefonas, faksas, el.
adresas

Pasiiilyma pateikusio asmens
pareigos, vardas, pavardé

Pasiiilymo
pateikimo data

7. Dalyviy pasialymai

Eil. | Pavadinimas Pasitilymo charakteristikos
Nr. Kaina EUR be
PVM
1.
2.
3.

8. Laimétoju pripaZintas dalyvis

9. Pastabos (prieZastys, jei apklausta maziau nei trys dalyviai)




10. PaZymg parengé

Pareigos

Vardas, pavardé

Data

ParasSas

11. Komisija

Vardas, pavardé

Data

ParasSas

Komisijos pirmininké (-as)

Komisijos sekretoré (-ius)

Komisijos narys (-¢)

Komisijos narys (-¢)

Komisijos narys (-é)

Komisijos narys (-¢)

12. Sprendimg tvirtinu

Pareigos

Vardas, pavardé

Data

Parasas




Viesyjy pirkimy organizavimo ir

vidaus kontrolés tvarkos apraso 5

priedas

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

TVIRTINU

Direktorius

(vardas, pavarde)

(parasas)

(data)

v

ZETINIAIS METAIS NUMATOMU PIRKTI PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS REIKMEMS REIKALINGU DARBU, PREKIU IR PASLAUGU
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Pirkimo buda

Pirkimo sutarties
Nr./ saskaitos
fakttros Nr.*
Sutarties
sudarymo data*

Tiekéjo
pavadinimas,
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kodas*

Sutarties trukmé/
Numatoma
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kaina, Eur
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pratgsimus
Su visais
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mokesciais)

pastabos
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